REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH
ORAZ WYJSC KLASOWYCH
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 16 W POZNANIU



Regulamin organizacji wycieczek szkolnych oraz wyjsé klasowych

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 16 w Poznaniu

Podstawa prawna:

1.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz.U. z 2018 r., poz. 1055);

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe;

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach;
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie

wypoczynku dzieci i mtodziezy.

§1

W szkole w ramach realizacji krajoznawstwa i turystyki istnieje mozliwo$¢ organizacji
wycieczek szkolnych (wycieczek przedmiotowych i wycieczek krajoznawczo-
turystycznych) zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa, w tym: przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa ucznidw, rowniez w okresach szczegdlnych (np. w czasie epidemii
choroby) oraz ustaleniami w niniejszym regulaminie.

Wszystkie obowiazki organizacyjne dotyczace wycieczek szkolnych spoczywaja na
nauczycielu, ktory petni funkcje kierownika wycieczki.

Kierownikiem wycieczki szkolnej moze by¢ wylacznie nauczyciel SP-82 wchodzacej
w sktad Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 16.

Uczniowie podczas wycieczki znajdujg si¢ pod bezposredniag opiekg opiekunow. Co
najmniej jednym z opiekunow wycieczki musi by¢ nauczyciel SP-82. Za zgoda Dyrektora
zespolu dodatkowymi opiekunami wspomagajacymi moga by¢ osoby, ktore nie s3
pracownikami pedagogicznymi szkoty.

Opiekunowie wycieczki sg bezposrednio odpowiedzialni za bezpieczenstwo ucznidow,
ktdrzy znajduja si¢ pod ich opieka. Opiekunowie wycieczki musza stosowac si¢ do zalecen
1 wytycznych zawartych w przepisach prawa i prawa o$wiatowego, zawsze kierujac si¢

dobrem 1 bezpieczenstwem uczniow.
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W okresach specjalnych (np. epidemii choroby i obowigzujacego zaostrzonego rezimu
sanitarnego) opiekun wycieczki ma bezwzgledny obowigzek przestrzegania
obowigzujacych zasad sanitarnych.

W wycieczce szkolnej biorg udziat wytgcznie uczniowie, ktorych rodzice wyrazili chec¢
i zgode na uczestnictwo.

Zgoda rodzica musi by¢ wyrazona w formie pisemnej. W przypadku krétkich wycieczek
(kilkugodzinnych) na terenie miasta Poznania i przy korzystaniu z komunikacji miejskiej
lub pieszych dopuszcza si¢, aby zgoda byla wyrazona w wiadomosci w dzienniku
elektronicznym Librus.

Zgody w formie papierowej (dot. wycieczek calodniowych lub kilkudniowych, lub poza
teren miasta Poznania, lub przy wykorzystaniu zaméwionego autokaru badz innych
srodkow transportu, poza komunikacjg miejska) oraz w formie elektronicznej (wiadomosci
w Librusie) przechowuje Kierownik wycieczki.

Zgody przestane lub podpisywane przez rodzicow powinny by¢ takie same i dostosowane
do danej wycieczki oraz zawiera¢ najwazniejsze informacje (tj. data, godziny, miejsce,
srodek transportu, cel), w tym réwniez szczegétowe informacje, ktéore majg specyficzny
charakter.

Przedtozenie Dyrektorowi/ wicedyrektorowi szkoty karty wycieczki do zatwierdzenia jest
roOwnoznaczne z potwierdzeniem posiadania zgdd od wszystkich uczestnikéw wycieczki,
zgodnie z listg w karcie wycieczki.

Warunkiem zgody Dyrektora/ wicedyrektora szkoty na organizacj¢ wycieczki dla danej
klasy jest wyrazenie zgdd na udziat przez rodzicow ponad polowy ucznidow tej klasy.
Uczniowie nieuczestniczacy w wycieczce szkolnej dla danej klasy zostajg przypisani do
innego oddziatu na danym poziomie, a w przypadku braku mozliwosci do innego oddziatu
na poziomie nizszym (ewentualnie wyzszym). Decyzj¢ w tym zakresie podejmuje Dyrektor
szkotly po otrzymaniu odpowiednich informacji od Kierownika wycieczki (organizowanej
dla danej klasy).

W opisanej powyzej sytuacji Kierownik wycieczki przekazuje rodzicom danych uczniow
informacje¢ i plan zaj¢¢ na dany dzien lub dni tej klasy, do ktérej zostat przypisany uczen.
Wszystkie wycieczki kilkudniowe, autokarowe lub inne — wymagajace dokonywania
wielokrotnie optat w miejscach pobytu przez Kierownika lub wymagajace dokonania
wczesniejszej zbiorki pieniedzy 1 poézniejszych wielokrotnych optat badz dokonania dwoch

1 wiecej wezesniejszych wptat albo zaliczek na rzecz instytucji i podmiotéw trzecich, lub
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wycieczek, ktorych Kierownik nie wyraza ch¢ci na dokonanie nawet jednokrotnej oplaty
z przekazanych $rodkow finansowych, organizowane sa przez oraz przy wsparciu
zewnetrznych instytucji 1 podmiotdw zajmujacych si¢ profesjonalnie organizacja
wycieczek dla uczniow szkoét (biur podrozy) na podstawie pisemnej umowy.

Wszystkie optaty za wycieczki i ustugi, ktére wymagaja zawarcia umowy z biurem podrdozy
lub innymi instytucjami badz podmiotami zewng¢trznymi — bez posrednictwa biura
(w zwiazku z wymogiem stawianym przez te instytucje i podmioty lub ryzykiem
poniesienia innych kosztow w przypadku niezrealizowania zamodwionej ustugi),
realizowane sg przez szkole po wplacie przez Skarbnika klasy, ktory dokonat od Rodzicow
wezesniejszej zbiorki odpowiednich srodkéw finansowych, na dane konto Szkoty.
Wszystkie wycieczki, w tym rowniez jednodniowe i kilkugodzinne wycieczki do miejsc na
terenie Poznania, ktore wymagaja dokonania wcze$niejszej zbiorki srodkéw finansowych,
dokonania wcze$niejszych wptat lub zaliczek mogg by¢ realizowane przez szkole po
dokonaniu przez Skarbnika klasowego z ramienia rodzicéw ucznidéw wptaty odpowiednich
srodkoéw finansowych na dane konto Szkoty.

Wszystkie wptaty, o ktorych mowa powyzej — od Skarbnikéw klasowych, ktoérzy dokonali
zbidrki od rodzicow ucznidw — muszg zosta¢ wplacone na dane konto szkoty ze
szczegbtowym opisem celu co najmniej tydzien przed ostatecznym terminem dokonania
wplaty na rzecz instytucji zewngtrznej lub co najmniej tydzien przed podpisaniem umowy
z instytucja zewnetrzng (np. biurem podrozy).

Umowy, o ktorych mowa powyzej i w punktach kolejnych, musza zosta¢ przedstawione
Dyrektorowi szkoly co najmniej dwa tygodnie przed koniecznym terminem ich podpisania
i co najmniej trzy tygodnie przed terminem wycieczki. W wyjatkowych sytuacjach okres
dwoch tygodni moze zostac skrocony po dokonaniu ustalen z Dyrektorem, jednak nie kroce;j
niz do jednego tygodnia. W takich wyjatkowych sytuacjach wspomniany okres trzech
tygodni moze ulec odpowiednio skroceniu do dwoch.

Kazda wycieczka szkolna realizowana jest wedlug programu, ktéry musi by¢ odpowiednio
dostosowany do wieku, zainteresowan 1 potrzeb uczniow oraz ich stanu zdrowia, kondyc;ji,
sprawnosci fizycznej 1 umiej¢tnosci, a takze obowigzujacych w danym okresie wytycznych
MEIN, MZ i GIS oraz przepiséw zwiazanych z okreslonym rezimem sanitarnym. Program
wycieczki przedstawia Dyrektorowi Kierownik wycieczki. Kompletny program wycieczki

musi zosta¢ zataczony do karty wycieczki.



21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych oraz wyjsé klasowych

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 16 w Poznaniu

Przed podjgciem czynnos$ci organizacyjnych zwigzanych z wycieczkg 1 nie pozniej niz 7
dni przed wycieczka Kierownik wystepuje o zgode do Dyrektora szkoty, prezentujac ,,plan
wycieczki” (czyli zarys programu wycieczki, zawierajacy kluczowe miejsca pobytu,
podejmowane dzialania i cele).

W przypadku wycieczki catlodniowej (wiclogodzinnej) kompletny program wycieczki musi
zosta¢ przedtozony Dyrektorowi co najmniej tydzien przed dniem wycieczki.

W przypadku wycieczki organizowanej przez instytucje zewngtrzng (biuro podrozy)
kompletny program wycieczki musi zosta¢ przedtozony Dyrektorowi szkoly najpozniej
wraz Z umowa.

Przy organizacji kazdej wycieczki szkolnej, w tym rowniez kilkugodzinnej do miejsc na
terenie miasta Poznania, Kierownik wycieczki tworzy regulamin wycieczki, ktory przed
kazda wycieczka prezentuje uczniom. Regulamin wycieczki moze mie¢ wymiar ogdlny lub
bardzo szczegdlowy — dostosowany do konkretnej wycieczki, uwzgledniajac specyfike
podejmowanych dziatan 1 odwiedzanych z uczniami miejsc. Fakt przedstawienia i
omoéwienia z uczniami regulaminu musi zosta¢ odnotowany w dzienniku elektronicznym
(w zaktadce: ,,Wazne wydarzenia z zycia klasy”).

Co najmniej 3 dni (szkolne, w ktorych odbywaja si¢ lekcje) przed dniem wycieczki i tydzien
przed wycieczka kilkudniowa Kierownik wycieczki, majac wczesniej otrzymang zgode,
,zaktada wycieczke” w dzienniku elektronicznym Librus (wypelnia karte wycieczki
w dzienniku elektronicznym), o czym informuje wiadomoscia w dzienniku Librus,
dyrektora lub wicedyrektora szkoty. Kierownik zamieszcza w wiadomos$ci rowniez liste
ucznidw nieuczestniczacych w wycieczce. Dopuszcza sig¢, w wyjatkowych 1 uzasadnionych
przypadkach oraz wylacznie w odniesieniu do krotkich wycieczek na terenie miasta
Poznania, aby karta wycieczki w dzienniku Librus zostala wypelniona po wskazanym
terminie, jednak nie pdzniej niz w dniu poprzedzajacym wycieczke.

Nie po6zniej niz dzien przed dniem wycieczki i 3 dni przed wycieczka kilkudniowa
Kierownik wystepuje o zgode oficjalng, co potwierdzone zostaje podpisem dostarczone;,
poprawnie wypetnionej karty wycieczki, ktéra zostala wczesniej podpisana przez
Kierownika i opiekuna lub opiekundw.

Karta wycieczki powinna zosta¢ wydrukowana z dziennika elektronicznego Librus, a takze
zawiera¢ wszystkie wymagane informacje, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i wedlug
zasad ustalonych w szkole w tym zakresie (o sposobie, formie i wymiarze zapisOw w

danych rubrykach). W wyjatkowych sytuacjach niezaleznych istnieje mozliwos$¢ (za zgoda
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Dyrektora szkoty) na opracowanie Kkarty wycieczki poza systemem dziennika
elektronicznego, przy zachowaniu wszystkich wymaganych elementow. W takim
przypadku Kierownik otrzymuje oficjalng zgode na wycieczke od Dyrektora, przedktadajac
do podpisu karte wycieczki wraz z kopia.

W okresach szczegdlnych dla uczniow szkoty, w tym rdéwniez w czasie zagrozenia
epidemicznego i obowigzujacego zaostrzonego rezimu sanitarnego, Dyrektor szkoty moze
zawiesi¢ mozliwos$¢ organizacji wycieczek szkolnych lub okresli¢ zaostrzone warunki ich

organizacji.

Zatwierdzony na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 13.02.2023r.



